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INFORMATIVA PER TUTTO IL PERSONALE

UTILIZZO ASCENSORE

Rispettare il limite di persone indicato nella targhetta di utilizzo; Non utilizzare I'impianto in
caso d'incendio; In caso di arresto dell’ascensore mantenere la calma ed utilizzare i pulsanti
di allarme o l'impianto citofonico; Controllare attentamente che le porte di piano siano
debitamente chiuse; Non forzare le porte di piano e della cabina; Non utilizzare I'impianto in
assenza di altre persone nell’edificio

UTILIZZO DELLE SCALE PORTATILI
Divieto di utilizzo delle scale portatili per tutto il personale

IMPIANTO ELETTRICO

Divieto di effettuare qualsiasi intervento su parti in tensione da parte di personale non
autorizzato. E vietato disporre i fili elettrici di macchine o prolunghe in modo che possano
costituire rischio inciampo per gli utenti dei locali. Divieto di utilizzo di prolunghe, prese e
spine non a norma. Nel caso di pit utenze, e vietato l'utilizzo di prese multiple. Non tirare
mai il cavo di alimentazione di una macchina per disattivarla ma afferrare la spina saldamente
premendo la presa verso la parete. In caso di anomalie di qualsiasi genere (scintille, rumori,
fiammate, ecc.) interrompere l'attivita, disinserire la corrente e, possibilmente, staccare la
spina. E vietato utilizzare apparecchiature e macchine elettriche con mani bagnate o in
presenza di acqua. Non utilizzare macchine ed attrezzature con parti o cavi elettrici
danneggiati.

RISCHIO CHIMICO

Eliminazione dei prodotti pericolosi e loro sostituzioni con prodotti non pericolosi. Messa a
disposizione dei lavoratori interessati delle schede di sicurezza dei prodotti pericolosi; Divieto
di travasare i prodotti pericolosi in recipienti non etichettati; Obbligo di conservazione dei
prodotti pericolosi in armadietti idonei tenuti costantemente chiusi; Non lasciare recipienti
sotto pressione (bombolette spray) vicino a fonti di calore. Manipolazione delle sostanze
chimiche sotto cappa aspirante nei processi di laboratori. E obbligatorio per i collaboratori
particolari cautele e I'uso di dispositivi di protezione individuale come guanti, mascherine,
ecc. nell'utilizzo di prodotti e sostanze detergenti e potenzialmente pericolosi previa
consultazione delle schede tossicologiche
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USO FOTOCOPIATRICI E/O STAMPANTI LASER

Installazione delle attrezzature di riproduzione e stampa in ambienti ben areati per evitare
allergie e disturbi irritativi alle vie respiratorie in ambienti con uso continuativo di
fotocopiatrici e/o stampanti laser. Effettuazione delle operazioni di sostituzione del toner in
assenza di altro personale; Utilizzo di mascherine e guanti in lattice.

RISCHIO MICROCLIMATICO

E necessario effettuare il ricambio d’aria almeno ogni ora: i docenti dovranno tenere la finestra
aperta, compatibilmente con le condizioni meteorologiche, per qualche minuto.

RISCHIO BIOLOGICO

Per evitare patologie virali effettuare periodico ricambio d’aria nei locali interessati; obbligo
di utilizzo di idonei dispositivi di protezione della cute e delle vie respiratorie; Regolare
sostituzione dei filtri dell'impianto di condizionamento.

DIVIETO DI FUMO
Divieto di fumo in tutti i locali e area esterna

UTILIZZO DEL VIDEOTERMINALE

Disposizione dello schermo video, rispetto alle fonti d’illuminazione, in modo da non
determinare riflessioni o abbagliamenti.

Obbligo di raccolta/canalizzazione dei cavi di alimentazione o collegamento con adeguate
fascette o canaline

Sorveglianza sanitaria per i lavoratori che utilizzano le attrezzature dotate di schermo video
per almeno 20 ore settimanali. Pausa di 15 minuti, ogni due ore di esposizione allo schermo
video. Corretta sistemazione ed intensita delle fonti di illuminazione in relazione al tipo di
attivita svolta.

POSTAZIONI DI LAVORO

Organizzare la postazione di lavoro in modo da non determinare I'assunzione di posizioni
scorrette. Fornitura di arredi adattabili all'operatore. Rispettare lo specifico regolamento di
utilizzo del videoterminale in modo tale da non superare le 20 ore settimanali.

MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI

Divieto di sollevare oggetti che pesino piu di 20 kg per gli uomini e 15 per le donne.

© MEDING Consulting S.R.L. P. IVA 12657981002 SL: Via dell’Impruneta,66 - 00146— 00179 Roma — Italy
Tel 06-64017918 - Mobile: 392-7141667 E-mail: info@medingconsulting.it Web: www.medingconsulting.it Pag.2di3



r Bl MEDING CONSULTING
]

LUOGHI DI LAVORO AULA DIDATTICA E LIM

Disporre gli zainetti sotto i banchi, in un angolo o all’esterno dell’aula. Divieto d’intervento
su apparecchiature elettriche che presentano parti soggette a surriscaldamento (lampade
videoproiezione, rullo fotocopiatrice, plastificatrice ecc.).

Dove gli infissi delle finestre sono apribili verso l'interno e le ante a libro pericolose, si
raccomanda di controllare periodicamente che i banchi non siano troppo vicini a queste,
specialmente nelle aule e laboratori. Gli infissi con apertura difettosa, che non garantiscono
la sicurezza dei lavoratori, devono essere tenuti chiusi in permanenza e segnalati.

ATTIVITA’ DI PULIZIA DEI LOCALI E SERVIZI IGIENICI

Provvedere alla regolare pulizia della pavimentazione assicurando l'immediata bonifica di
eventuali sostanze spante a terra; Dopo aver lavato a terra durante il “ripristino” dei locali &
consigliata I'apposizione dei cartelli di “bagnato a terra” sulla porta del servizio igienico;
Uso di calzature antiscivolo durante il lavaggio dei pavimenti e la bonifica di liquidi spanti a
terra; Divieto di effettuare lavori in elevazione salendo su davanzali, sedie, tavoli o altri arredi
non specificamente utilizzabili per tale scopo; Eliminazione dei prodotti pericolosi e loro
sostituzioni con prodotti non pericolosi; Predisporre lo stoccaggio e/o deposito di prodotti
inflammabili e/o pericolosi in appositi armadietti, possibilmente con prese d’aria, chiusi a
chiave; Divieto di travasare i prodotti pericolosi in recipienti non etichettati.
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